
外国人居留许可办理材料清单：

1. 护照原件

2. 护照个人信息页、有效期内居留许可页、入境章页复印件

3. 公安聘用证明

4. 境外人员住宿登记凭证 Registration Voucher of Residence for Visitors from Overseas
（办理部门：骆家塘新狮派出所（北山路），联系电话：18157972892，所需材料：劳动合

同或租房合同、住宿地址、护照首页、签证页（jpg格式，大小不超过 1M）、入境章页（jpg
格式，大小不超过 1M）、护照签证页、入境章页、本人免冠电子照片、紧急情况联系人姓

名、电话、外专健康码、外专行程码、外专最新核酸检测报告。

提醒：

1）抵达金华后，在旅馆以外的其他住所居住或者住宿的，应当在入住后二十四小时内由

本人或者留宿人，向居住地的公安机关办理登记；

2）疫情期间，新入境外教须于入境之日起 30日内办理住宿登记，否则将面临行政处罚。

5. 《国际旅行健康检查证明书》原件及复印件

Certificate of Health Examination for International Traveler
（办理部门：金华市检验检疫机构-宋濂路 1000号，所需材料：护照、2张 2寸照片，注意

事项：空腹，工作日上午 8：30-10:30，现场缴纳 320元，联系电话：0579-82185088）
6. 工作许可证原件及复印件（新聘外教需到外专局窗口领取）

7. 《外国人签证证件申请审批表》（出入境窗口领取）

8. 外籍家属需一并办理居留许可，需提供：

1 家属护照原件

2 家属护照首页、签证页、最后一次入境章页复印件

3 派出所住宿登记表

4 关系证明（配偶需提供结婚证复印件及中国驻外使领馆的公证证明复印件；18周
岁以下子女陪同在华，需提供出生证复印件及中国驻外使领馆的公证证明复印件。中国医院

提供的出生证不需要公证。原件备查。）

5 外教本人（邀请人）护照

6 家属体检证明（《国际旅行健康检查证明书》，超过 16 周岁需办理）

* 注：上述第 3 项“公安聘用证明”中需注明：其妻子 XXX,护照号 XXX,其儿子 XXX,护
照号 XXX，其家属均陪同在华，在此期间，我校将敦促其.....

 办理地点 1：金华市公安局出入境管理大厅，八一北街 1055号 （BRT 北苑小区站下，

对面即出入境大厅）

 办理地点 2：金华市双龙南街 858号，行政服务中心二楼（上楼右手边直走），进门须

佩戴口罩并出示健康码，咨询电话：82276956

 温馨提示：请提前准备复印件，办理时间：材料齐全，2-3周
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