
浙江师范大学会议服务采购联系单

                                           单位：元
	使用单位名称
	
	联系人
	
	联系电话
	

	会议项目名称
	
	会议时间
	月  日至  月 日  共 天
	会议人数
	

	经费名称
	
	经费卡号
	

	会 议 服 务 内 容

	服务内容
	单价
	单位
	数量
	小计总价
	拟定供应商名称
	分类小计

	
	
	
	
	
	
	框架协议小计
	自行采购小计

	住宿
	200
	元/人·天
	60
	12000
	
	20200
	/

	餐费
	120
	元/人·天
	60
	7200
	
	
	/

	会议室租赁
	1000
	元/间·天
	1
	1000
	
	
	/

	租车
	1000
	元/辆·天
	2
	2000
	
	2000
	/

	印刷（含打印复印）
	20
	元/人
	60
	1200
	
	1200
	/

	办公用品等
	10
	元/人
	60
	600
	
	/
	600

	合计总价
	24000
	
	/


备注：1.服务内容中的具体信息请根据实际情况填写，表格行数可自行增减。2.严格落实厉行节约、反对浪费要求，非必要不发放文件袋、笔记本、笔等办公用品，不在会场摆放花草，不制作背景板，不提供茶歇，不租用LED电子屏等设备。
申报日期：               审核（分管领导）签字：             单位盖章

